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1.MUC PiCH

- Hudéng dan, phan cong trach nhiém thiét lap, duy tri va kiém soét c6 hé théng
viéc bién soan, kiém tra, phé duyét, ban hanh, sira dbi, thu hdi, phét hanh va lwu trir tai
liéu hé so cua Hé théng quan ly chat lugng.

- Bam béo cdc tai ligu ludn phu hop va sin c6 tai noi lam viée, xéc dinh rd tai
ligu hiéu lyc, 16i thoi cua timg tai ligu trong hé théng quén Iy chét luong. \

- Nhan biét, phan loai, muon, bdo quan cic hd so dé cung cép bé’mg chimng cho
céc hoat dong da dugce thuce hién ciia cic bd phén lién quan dén Hé théng quan 1y chét
lugng.

2. PHAM VI

- Quy trinh ndy quy dinh ni dung, phuong phép va trinh ty thue hién viéc kiém
sodt thong tin dang vin ban 4p dung dbi vai céc tai liéu, hd so cia H¢ théng quan ly
chat lugng theo tiéu chuidn TCVN ISO 9001:2015 do Cuc Thi hanh én dan su ban

hanh.

- Céc don vi khi thyc hién hoat dong kiém soat théng tin dang vin ban pha1 tuén .
tht ddy du trinh tu céc noi dung cta quy trinh nay.

- Thyc hién qua trinh chi tién cho c4 nhan, t chirc tai Cuc Thi hanh 4n dén su. ‘
3. TAI LIEU VIEN DAN

Theo Muc 5.1
4. DINH NGHIA/VIET TAT

Thi hanh én dén su (THADS); Quyét dinh thi hanh 4n (QD-THA); Phu trach
ké toan nghiép vu (PT.KTNV); Chap hanh vién (CHV); Kho bac nha nuéc (KBNN); .
Ngén séch nha nuéc (NSNN); Dich vu cong tryuc tuyén (DVCTT); Chirng minh nhén
dan (CMND); Can cudc cong dan (CCCD).

5.NQI DUNG QUY TRINH

3.1 Co sé phap ly

- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh 4n dén sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét sira ddi, bd
sung mdt sd didu cua Luat Thi hanh 4n din sy sb 64/2014/QH13 ngay
25/11/2014;

- Nghi dinh s 62/2015/ND- CP ngay 18/7/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mt sé diéu cua Luét Thi hanh 4n dén su;
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- Ngh1 dinh sé 33/2020/ND- CP ngay 17/3/2020 cta Chinh phu sira dbi, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 62/2015/ND- CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s6 diéu cia Luat Thi hanh 4n dén sy
va Luit sira d6i, b sung mot sb didu cua Luét Thi hanh 4n dan su;

- Théng tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cua B Tu phap hudng dan
mot s6 thi tuc v& quan 1y hanh chinh va biéu méu nghiép vu trong thi hanh 4n

dén su;

- Nghi dinh s 11/2020/NB-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh pht Quy dinh vé thu
tuc hanh chinh thuge linh vire Kho bac Nha nuéc;

- Thﬁng tu sO 78/2020/TT-BTC ngay 14/08/2020 ctua B¢ truong Bo Tai chinh

‘hudng dan ké toan nghi¢p vy thi hanh an dan su;

Quyet dinh s6 2030/QD-BTP ngay 30/09/2020 cia B4 Tu phap Ban hanh danh
muc bleu mau chimg tir, bdo cdo Ké todn nghi¢p vu Thi hanh an dan sy va Quy
trinh in 4n, quan ly, sir dung Bién lai thu tién Thi hanh 4n theo quy dinh tai
Théng tu so 78/2020/TT-BTC ngay 14/08/2020 cua Bd truéng B Tai chinh
huéng din ké toan nghiép vu thi hanh an dén su.

5.2 | Thanh phén ho so Bin chinh | Ban’
sao
5.2.1 | Chi tién mit cho c4 nhén theo QD-THA tai Cuc
THADS tinh
- Gidy dé nghi chi (Mau C09-THA) x
- Quyét dinh thi hanh &n (ban chinh hoic sao y) X x
- CMND hoic thé cin cudc cong din hodc hd chiéu -
- Gidy uy quyén hodc Bién ban giai quyét thi hanh 4n x
(trwrong hop nhén thay)
5.2.2 | Chi tién mit cho c4 nhin theo QP-THA tai KBNN
- Gidy d& nghj chi (Mau C09-THA) X
- Gidy xtr Iy tién tam gifr ciia co quan thi hanh 4n (MAu x
CO1-THA)
- Quyét dinh thi hanh 4n (ban chinh hodc sao y) X x
- CMND hoic thé cin cude cong dén hodc hd chiéu x

- Gidy ty quyén hodc Bién ban giai quyét thi hanh 4n x
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(truong hop nhén thay)
5.2.3 | Chi chuyén khoan cho té chirc, ¢4 nhan theo QDb-
THA tai KBNN
- Giy dé nghi chi (MAu C09-THA) | x
- Gidy xir ly tién tam giit ciia co quan thi hanh 4n (Mau x
CO01-THA)
- Quyét dinh thi hanh 4n (ban chinh hodc sao y) x
- Pon yéu ciu chuyén khoan va cung cép sb tai khoan %

- CMND hodc thé can cudc cong dan hodc hd chiéu

- Gidy ty quyén hodc Bién ban giai quyét thi hanh 4n x
(truong hop nhan thay)

5.2.4 | Chi chuyén khoén ndp thué tai KBNN

- Gidy d& nghi chi (MAu C09-THA) x
- Gidy xtr ly tién tam giir ciia co quan thi hanh an (Mau x
C01-THA)

- Quyét dinh thi hanh 4n (ban chinh hodc sao y) x
- Thong bao ndp thué ciia Co quan thué x

53 S6 lwgng ho so

01 b

54 | Thoi gian xir Iy

5.4.1 | Chi tién mit cho c4 nhan theo QD-THA tai Cuc THADS tinh (01 bubi)

5.4.2 | Chi tién mit cho c4 nhan theo QD-THA tai KBNN (03 ngay)

5.4.3 | Chi chuyén khoan cho td chirc, ¢4 nhan theo QD-THA tai KBNN (03 ngay)

5.4.4 | Chi chuyén khoan ndp thué tai KBNN (03 ngay)

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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Vin phong (Phu trach Ké toan nghiép vu)

5.6

Lé phi

Khong

. Y

Quy trinh xir ly cong viéc

QUYT

RINH XU LY CONG VIEC

TT

Trinh ty

Trach nhiém | Thoi gian

. A = A
Biéu mau/Keét
qua

Tiép nhin hé so:

B1

1. Chi tién miit cho ¢4 nhén

theo QD-THA tai Cuc
THADS tinh (ip dung dbi
v6i sb tién chi tra duéi 01
triéu dong), ho so gom
- Pé nghi chi tién cua CHV.
- Cac tai liéu c6 lién quan nhu:
(1) @b-THA, (2) CMND hoic
CCCD hoic Ho chiéu, (3)
Gidy ty quyén hodc Bién ban
giai quyét THA (truong hop
nhén thay).

Luwu y: CHV phai thong bdo
cho PT.KTNV biét trude it
nhdt 02 ngay lam viéc dé
chudn bi nguon tién chi tra.

Gio hanh
chinh

PT.KTNV

Gidy dé nghi chi
Mau C09-THA

2. Chi tién mit cho c4 nhan
theo QD-THA tai KBNN (ip
dung d6i véi so tién chi tra
trén 01 tri¢u ddng, c4 nhin
khéng c¢6 tal khodn ngin
hang), hd so gom

- Bé nghi chi tién cia CHV.

- Céc tai liéu c6 lién quan nhu:
(1) Qb-THA, (2) CMND hoac
CCCD hogc Hp chiéu, (3)
Gidy tiy quyén hodc Bién ban

Gio hanh
chinh

PT.KTNV

Gidy dé nghi chi
Mau C09-THA




CUC THI
HANH AN
DAN SU
TINH AN
GIANG

QUY TRINH
CHI TIEN THI HANH AN

Ma hiéu:

QT.VP.01

Ngay ban hanh:

15/06/2021

L4n ban hanh: | 01

Trang:

8/13

giai quyét viec THA (trudong
hgp nhén thay).

3. Chi chuyén khoan cho tb
chire, ca nhin theo QD-THA
tai KBNN (ap dung dbi voi
so tién chi tra trén 01 triéu
déng; td chire, ci nhin co
yéu ciu nhan tién qua tai
khoan ngin hang), hd so

: gom

- D& nghi chi tién cia CHV.

- Céc tai liéu c6 lién quan nhu:
(1) Qb-THA, (2) CMND hoic
CCCD hoédc H chiéu, (3) don
yéu cau chuyén khoan va cung
cap sb tai khoan (4) vén ban
iy quyén (trudng hop nhin
thay).

Gi0 hanh
chinh

PT.KTNV

Gidy dé nghj chi
Mau C09-THA -

4. Chuyen khoan nqp thué

- Dé nghi chi tién ctia CHV.

- Céc tai liéu c6 lién quan nhu:
(1) Qb-THA, (2) Thoéng béo
nop thué.

Gi® hanh
chinh

PT.KTNV

Gidy dé nghi chi
Mau C09-THA

B2

Xit Iy hé so:

1. Truomg hop ho so lap
ding quy dinh thi PT. KTNV
lip thi tuc chi tién trinh
Lanh dao phé duyét. Cu thé
nhuw sau:

1.1. Chi tién mdt cho cd nhén
theo QD-THA tai Cuc
THADS tinh (dp dung doi véi
so tién chi tra dwéi 01 tri¢u
dong) PT.KTNV lap Phiéu
chi trinh Lanh dao ky duyét;
sau d6 chuyén ngay cho Thu
quy dé thuc hién viéc chi tra
tién cho ca nhan.

04 gi¢ lam
viéc

- Néu ho so
gui sau 10
gio 30 phut
thi xw ly vao
budi chiéu.

- Néu hé so
gui sau 16

PT.KTNV

Phiéu chi
Méu C03-THA
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gio 30 phut
thi xir ly vao
buéi  sdng
ngay  lam
viéc ké tiép.
1.2. Chi tién mt cho cd nhan 04 gitr 1am
theo QD-THA tgi KBNN (dp vice
dung doi voi so tién chi tra - Nba hd ol
trén 01 triéu dong, cd nhan b 10
khong c6 tai khoin ngan g‘.’,‘ ;g“ e
hing): e l)ﬁpvc‘:g
FIACENY Lp Gty x®ly tin | r oy | el chidio il Db ol
SR I 0. 1 B ol Ao - Néu hé so| Mausb 16¢l
Lanh dao phé duyét trén hé¢ = 16
théng DVCTT KBNN qua i ;g“ b
Céng dich vu cong quic gia; ﬁ:?x& l’p vdl;
sau khi Lanh dao phé duyét budi *.3
PT.KTNV chuyén hd so sang i S?‘n &
KBNN dé kiém soat chi va S‘f’;‘z_y y ne;m
thanh toan.
1.3. Chi chuyén khodin cho to
chirc, cd nhian theo QD-THA 04 gid lam
tai KBNN (dp dung dbi véi sé viée
tién Chl tra trén 01 ftriéu - Néu hé so
dong, 16 chicc cd nhin co yéu gui sau 10
cau nhan tién qua tai khodn gio 30 phut R
ngdn hang): thi xir ly vao Gidy xur IX i
PTKTNV lip Gidy xit Iy tién | PT.KTNV | budi chiéu. |, W"EL
tam gilt va uy nhiém chi trinh - Néu ho so Uy nﬁiém st
Lﬁph dao phé duyét trén hé guwi sau 16 Mau sé 16¢l
thong DVCTT KBNN qua gio 30 phut
Cong dich vu cong quoc gia; thi xir Iy vao
sau khi Lanh dao phé duyét buéi  sdng
PT.KTNV chuyén hd so sang ngay  lam
KBNN dé kiém soat chi va weckeuep
thanh todn.
1.4. Chuyén khodn ngp thué pTKTNY | 048i0lam Gidy xir ly tién
PT.KTNV lap Gidy xir ly tién : vige tam gitr
tam gilt va 4y nhiém chi trinh - Néu hé so | Mausb: COI-THA
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Lanh dao phé duyét trén hé
théng DVCTT KBNN qua
Cdng dich vu cong qudc gia;
sau khi Lanh dao phé duyét
PT.KTNV chuyén hd so sang
KBNN dé kiém soat chi va
thanh todn.

gui sau 10
gio 30 phut
thi xu ly vao
bubi chiéu.

- Néu hé so
giwi sau 16
gio 30 phut
thi xir Iy vao
buéi  sdng
ngay  lam
viéc ké tiép.

Uy nhiém chi
Mau s6 16¢3

2. Truomg hop héd so chwa
di diéu kién yéu ciu CHV
bd sung va hoan thién.

PT.KTNV

Hudng dﬁp hoan
thién hé so

B3

Thuee hién chi trd tién:

1. Chi tién mgt cho cd nhan
theo QD-THA tai Cuc
THADS tinh (dp dung dbi véi
sé tién chi tra dudi 01 triéu
dong):

Can ctr vao Phiéu chi dugc
Lanh dao, PTKTNV  ky
duyét, Thu quy thuc hién chi
tién ngay cho ngudi dugc
nhén tién.

Thu quy

Gi¢ hanh
chinh

Ca nhén nhén
tién

2. Chi tién mgt cho cd nhin
theo OD-THA tai KBNN (dp
dung doi véi sé tién chi trd
trén 01 tri¢u déng, cd nhan
khong co tai khodn ngin
hang):

- Trong vong 48 gid, ké tir khi
tiép nhan hd so thanh toan cia
PT.KTNV, KBNN thong bao
két qua kiém soét chi cho Cuc
THADS (qua mail cua
PT.KTNV).

KBNN

48 gio

- Can cir két quéa kiém soét chi

PT.KTNV

04 gidr 1lam




CUC THI
HANH AN
DAN SU
‘TINH AN
GIANG

QUY TRINH
CHI TIEN THI HANH AN

Mai higu: QT.VP.01

Ngay ban hanh: | 15/06/2021

Lan ban hanh: | 01

Trang: 11/13

cia KBNN, PT.KTNV théng
tin cho CHV phu trich hod so
biét dé théng béo cho duong
sur den ngén hang dé nhén tién
(neu ho so duwgc chap nhdn
thanh todn) hogc lap lz_n‘ hd so
de nghi chi tién (néu ho so bi
tic choi thanh todn).

viéc

- Trong vong 15 ngay, ké tir
khi KBNN théng béo két qua
kiém soat chi (chdp nhdn
thanh todn), duong sy phai
dén ngan hang dé nhén tién.
Khi di nhin tién mang theo
CMND hodc CCCD hodc ho
chiéu (ban chinh). Hét han 15
ngay ma duong su chua dén
ngan hang nhéan tién thi Kho
bac s& huy hd so, CHV phai
1ap lai hd so dé nghi chi tién
nhu budce 1 (B1).

Ngén hang,
KBNN

15 ngay

Cé nhan nhin
tién - .

3. Chi chuyén khodn cho t6

chirc, cd nhin theo QD-THA
t(u KBNN (dp dung doi véi sé
tién chi tra trén 01 tri¢u
dong; to chicc cd nhin cd yéu
ciu nhin tién qua tai khodan
ngdn hang):

Trong vong 48 gio, ké tir khi
tiép nhén ho so thanh toan cuia
PT.KTNV, KBNN thong bao
két qua kiém sodt chi cho Cuc
THADS (qua mail cua
PT.KTNV), cu thé:

- Trong truong hop KBNN
chép nhén thanh toan thi trong
vong 24 gio sé chuyén tién
cho tb chirc, c4 nhén theo yéu
cdu ctia Cuc THADS.

KBNN

48 gid

C4 nhén, t6 chic
nhén tién
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- Trong truong hgp KBNN tir
chéi thanh toan thi PT.KTNV
thong bao cho CHV phu trach
ho so biét dé lam lai ho so dé
nghi chi tién.

4. Chuyén khodn npp thué
Trong vong 48 gio, ké tir khi
tiép nhan ho so thanh toan cua
PT.KTNV, KBNN thong bao
két qua kiém soat chi cho Cuc
THADS (qua mail cua
PT.KTNV), cu thé:

- Trong truomg hop KBNN
chip nhan thanh toan thi trong
vong 24 gio s€ chuyén tién
ndp ngin sich nha nudc theo
yéu cau ciia Cuc THADS.

- Trong truong hop KBNN tir
chéi thanh toan thi PT KTNV
thong bao cho CHV phu trach
hd so biét dé lam lai hd so dé
nghi chi tién.

48 gior

P4 nop NSNN

B4

Cung cfn]‘) chirng tir cho
CHYV luu ho so thi hanh 4n:

1. Chi tién mit cho c4 nhén
theo QD-THA tai Cuc
THADS tinh trong thodi gian
02 ngay lam viéc ké tir ngay
c4 nhan nhan dugc tién.

PT.KTNV

02 ngay lam
viéc

Phiéu chi
Méu C03-THA

2. Chi tién mat cho ca nhan
theo QD-THA tai KBNN
trong thoi gian 02 ngay lam
viéc ké tir ngdy c4 nhén nhén
duogc tién.

PT.KTNV

02 ngay lam
viéc

Uy nhiém chi
Mau sb 16¢1

3. Chi chuyén khoan cho tb
chirc, ca nhan theo QD-THA

PT.KTNV

02 ngay lam
viéc

Uy nhiém chi
Mau s6 16¢1
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tai KBNN trong thoi gian 02
ngdy lam viéc ké tir ngay tb
chirc, c4 nhén nhén dugc tién
thi hanh an vao tai khoan.

xong.

4. Chuyén khoan ndp thué ;
trong thoi gian 02 ngay lam TNV 02 ngay lam | Uy nhiém chi
viéc ké tir ngay ndp NSNN Ak viéc Mau s6 16¢3

6. BIEU MAU

TT Ma hiéu

Tén Biéu miu

1 BM.VP.01.01

Gidy d& nghi chi (Mau C09-THA) theo Quyét dinh s 2030/QD-
BTP

2 BM.VP.01.02 | Phiéu huéng din hoan thién ho so
Gidy xir Iy tién tam gitr cia co quan thi hanh an (Miu COl-
3| BMVPOLO3 | 11y theo Thong tir sb 78/2020/TT-BTC
4 | BM.VP.01.04 | Phiéu chi (Miu C03- THA) theo Quyét dinh s6 2030/QD-BTP
5 BM.VP.01.05 Uy nhiém chi (Méu sb 16¢1) (Trudng hop ty nhiém chi khong

kém ndp thué) theo Ngh1 dinh s6 11/2020/ND-CP

6 BM.VP.01.06

Uy nhiém chi (Mau sé 16¢3) (Trudng hop Uy nhiém chi kém
np thué) theo Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP

7. HO SO CAN LUU

Hb so lru

Gidy dé nghi chi

Quyét dinh thi hanh an

CMND hodc thé cin cudce cong din hoéc ho chiéu

Gidy iy quyén hoiic Bién ban giai quyét thi hanh 4n (trudong hop nhéan thay)

Gidy xtr ly tién tam gii¥ cua co quan thi hanh 4n

a A A 5 \ A A g
Don yéu cdu chuyén khoan va cung cap so tai khoan

Théng bao ndp thué cua Co quan thué

OO*-JO\UI-RUJN'—‘j

Phiéu chi hodc Uy nhiém chi (Trudng hop ty nhiém chi khong kém ndp thué) hodc
Uy nhiém chi (Trudng hop tiy nhiém chi kém ndp thué)
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ngay 30 thang 9 nam 2020 cua By trucng
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PON VI: ...... Miu sé: C01-THA .
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 78/2020/TT-BTC ngay 1 4/08/2020 cua
B¢ truong Bo Tai chinh)

GIAY XU LY TIEN TAM GIU CUA CO QUAN THI HANH AN
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